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Colegio Internaciones

REGLAMENTO INTERNO

El Colegio es del criterio que la educacién tiene sus bases en la ensenanza de la
RESPONSABILIDAD, el RESPETO vy Ia DISCIPLINA.

Los maestros son COLABORADORES de los padres en la formacién de sus hijos. Los aspectos
mencionados anteriormente son sumamente importantes para que el alumno adquiera la
responsabilidad necesaria para llevar una vida ordenada e independiente y para que sus
relaciones personales se basen en el respeto.

Siendo una comunidad educativa infegrada por diversidad de personas, y con el fin de
mantener una atmaédsfera estable, el Colegio reconoce que cada persona goza de derechos
y obligaciones, para lo cual ha establecido el REGLAMENTO INTERNO, que incluye el
Manual para Padres y Alumnos. La intencién de este manual es reforzar los valores y hdbitos
para que el buen ambiente del Colegio se mantenga y las actividades educativas se
desarrollen con éxito.

Como complemento a dicho reglamento, se incluyen las consecuencias aplicables en el
caso de conductas inaceptables que inferfieran con derechos y obligaciones de cada
persona o que afecten ala comunidad. En tales casos, se espera que por la responsabilidad
gue conllevan, el individuo aceptard las consecuencias de sus actos.

Este manual debe ser leido y comentado por el alumno vy sus padres para velar por el
cumplimiento de las disposiciones en él senaladas.
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Infernaciones

Campus Sur

MANUAL PARA PADRES DE FAMILIA'Y ALUMNOS

1. ASISTENCIA

Asistencia a clases

La asistencia regular y puntual es requisito importante para el aprovechamiento de los
alumnos; por lo tanto, se considera necesario que el alumno cuente con un minimo del
80% de asistencia para poder ser promovido al grado inmediato superior.

Asistencia en periodos de evaluaciones

Se repondrdn evaluaciones a alumnos ausentes por enfermedad. Se solicita a los padres
notificar al Colegio a fravés de una nota, en lo posible, médica. La Coordinacién enviard
a los padres una nota indicando los horarios de las reposiciones, de manera de no afectar
las clases regulares del alumno.

Asistencia en actividades especiales

Todas las actividades culturales, recreativas y educativas sean éstas dentro o fuera de la
institucién, forman parte de los programas curricular y extracurricular del Colegio y
contribuyen al proceso educativo y formativo de los alumnos. Por lo tanto, los dias en que
se llevan a cabo se consideran de asistencia regular. Pedimos a los padres su
colaboracion permitiendo la participacién de sus hijos y no solicitando permisos de
inasistencia.

Se consideran excepciones las excursiones de grado a fincas u otfros lugares fuera de la

capital, para las cuales solamente los padres tienen la potestad de decidir si sus hijos
participan o no del paseo.

Intercambios, viajes

Estos casos serdn tratados directamente con los padres, de acuerdo a las condiciones de
los eventos pertinentes.
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2. AUSENCIAS

Ausencias justificadas de corta duracién

Agradeceremos a los padres avisar a la persona encargada a través de una nota
firmada al dia siguiente de la inasistencia, para poder entregar al alumnos los trabajos y/o
contenidos cubiertos en su ausencia.

Reposicion de notas y/o pruebas

La excusa escrita y firmada por los padres del alumno es requisito para que tenga la
oportunidad de solicitar las reposiciones requeridas.

Ausencias prolongadas

Sean estas por enfermedad u ofros motivos justificables, los padres se comprometen a
colaborar con el Colegio en la preparacidén académica de sus hijos, a fravés de clases
particulares, terapias, efc.

Ausencias no justificables

Se consideran no justificables las ausencias por: compromisos sociales, entrevistas para
fotografia, citas con el médico o dentista, clases particulares, de natacion u otras fuera
del colegio. Por ser estas interruptoras del proceso académico de los ninos,
agradeceremos concertarlas fuera del horario escolar.

3. HORARIOS DE ENTRADA Y SALIDA DE LOS ALUMNOS

Horarios de ingreso al Colegio

Las clases inician a las 7:30 am. en todos los niveles. Las puertas del Colegio se abren a
las 7:15. Por seguridad de los alumnos, no se permite el ingreso antes de la hora indicada.
Agradeceremos a los padres instruir a sus hijos para que a su llegada se dirijan
directamente a sus clases y no permanezcan jugando en jardines y corredores, ya que d
esa hora no hay personal en esas dreas para vigilancia y cuidado. Se prohibe que los
alumnos permanezcan en el drea de parqueo.
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Ingreso a clases

Las clases inician puntualmente. Los alumnos de 4°. Primaria en adelante y Secundaria
que lleguen con retraso no ingresardn a su aula, perderdn el primer periodo y las notas,
evaluaciones, etc., que se lleven a cabo durante el mismo. Permanecerdn en Secretaria
o en la Coordinacién correspondiente, segun les sea indicado. Serd responsabilidad
exclusiva del alumno o alumna ponerse al dia, informarse sobre tareas y lecciones,
coordinar reposicidn de pruebas y trabagjos, etc. Los padres son conjuntamente
responsables, debiendo verificar que su hijo o hija cumpla con lo estipulado.

Horarios regulares de salida

Los buses saldrdn a las 2:30 p.m., excepto los dias miércoles, cuando la salida es a las
12:00 m. POR SEGURIDAD DE LOS ALUMNOS que son recogidos en carro, los portones se
abrirdn al salir el Ultimo bus.

Puntualidad en el horario de salida

Se solicita a los padres de familia recoger a sus ninos a la hora indicada (no antes, ni
después).

Reincidencia en permanencia fuera del horario regular

En caso de que los ninos sean dejados repetfidamente en las instalaciones del colegio
después de los horarios de salida, y velando por la seguridad de los alumnos, ya que no
se cuenta con personal encargado para atenderlos, el Colegio decidird tomar alguna de
las siguiente acciones, dependiendo de cada caso en particular:

1. Los ninos permanecerdn en la Garita de Seguridad en la entrada para esperar a
sus padres o encargados

2. Se solicitard que los alumnos utilicen el servicio de bus en la ruta de regreso
permanentemente.

3. Los alumnos permanecerdn en Aula de Estudio Supervisado (no en juegos,
jardines, etc.) con una maestra encargada. Los padres asumirdn el costo diario
por hora que esto ocasione.

4. En todos los casos, el Colegio no asume responsabilidad alguna por incidentes que
pudieran suscitarse.

Salidas especiales

Ningun alumno puede salir solo del Colegio durante el horario regular.

Emergencias

Si por emergencia algun alumno tuviese que ser recogido por ofra persona, distinta de
quien usualmente le recoge, es necesario enviar una nota FIRMADA. Como medida de
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seguridad, no se reciben mensagjes telefénicos para autorizar salidas y no se permitird la
salida de ningun alumno sin la debida autorizacién previa por _escrito de sus padres o
encargados vy la boleta de salida firmada en la Direccion. Solicitamos colaboracion
especial al respecto; en caso contrario, de suceder algun inconveniente, tanto el
Colegio como la Direccién no asumirdn responsabilidad alguna.

e Se autorizard la salida de un alumno, cuando sus padres o encargados los
recojan personalmente en las Oficinas Administrativas.

e No se considera salida especial cualquier razén injustificada (mencionadas en
Ausencias injustificadas).

Uso del carné

Para retirarse del colegio es indispensable que el alumno cuente siempre con su carné, el
cual identifica la modalidad de retirarse del centro educativo.

CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO

En el caso en que un alumno se retire del colegio sin autorizacion, se llamard a los padres
y luego de dejar asentado el incidente en el Libro de Actas, se procederd de acuerdo a
lo estipulado en la parte correspondiente a Sanciones Aplicables.

La colaboracion de los padres o encargados, especialmente en el cumplimiento de
todas estas normas, es sumamente importante para seguridad de sus hijos y de todos los
alumnos.

4. APARIENCIA PERSONAL

Uniforme

e El uso correcto del uniforme completo es obligatorio para todos los alumnos y
alumnas. Agradeceremos respetar las normas y no enviar a los ninos con vestuario
distinto al uniforme. Todas las piezas del uniforme deben estar marcadas con el
nombre completo.

e Zapatos: Para el uniforme formal, se utilizan negros Unicamente y no se permite el uso
de zapato tenis.

e Para evitar confusiones, todas las pertenencias de los alumnos deben estar marcadas
con su nombre completo.

e No se permite el uso de prendas en mal estado, descosidas a propdsito o rotas, ni
ruedos rotos o descosidos.

e Paralas alumnas: no se permiten pantalones con cintura baja ni blusas cortas.
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e Para visitas culturales, actividades artisticas, etc., los alumnos se presentardn con el
uniforme completo, limpio, en orden y buen estado, de acuerdo a lo indicado por sus
maestros y/o coordinadores.

e Tanto el uniforme de diario como el uniforme de gimnasia se utilizardn UNICAMENTE en
los dias asignados para cada uno. De no ser asi, se llamard a los padres para que
recojan a sus hijos.

e No se aceptard ningin tipo de excusa, verbal o por escrito, con respecto al uso
completo y correcto del uniforme.

Normas de arreglo personal

a. Se espera que todos los alumnos se presenten en forma correcta, limpia y ordenada
de acuerdo al reglamento, incluyendo los dias en que por alguna situacién especial
no utilicen el uniforme: ropa adecuada a un centro educativo.

b. Para los dias en que se permite no asistir en uniforme, se espera que los alumnos
utilicen ropa adecuada a un centro educativo.

e Para las alumnas, se consideran inadecuados y por lo tanto, NO PERMITIDOS: el
uso de shorts, escotes pronunciados, minifaldas, blusas fransparentes, ropa muy
gjustada y provocativa, zapatos de tacdn alto, sandalias de playa.

C. No se permite el uso de gorras en ningin momento.

d. Paralas alumnas NO ES PERMITIDO: tatuajes, aretes (piercing) en cualquier parte del
cuerpo, peinados extravagantes, cabello tenido, unas pintadas, uso de magquillaje,
accesorios llamativos, muy grandes u ostentosos.

e. Para los jdvenes NO ES PERMITIDO: 1. Cabellos muy largos, tefidos, con peinado
extravagante; 2. barba o bigote mal razurados; 3. Aretes (piercing) en cualquier
parte del cuerpo; 4. Tatugjes.

Los alumnos y sus padres son responsables de cumplir con las normas anteriores.

CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO:

Decomision

No se devolverdn piezas del uniforme que se reclamen y no tengan nombre. Las piezas
gue no son del uniforme, asi como accesorios, serdn decomisados y devueltos a los
padres en la entrega de notas del periodo correspondiente.

Normas de arreglo personal

En casos de presentarse al Colegio con ropa inadecuada a una institucién educativa, o
en aquellos en se incumpla con el rubro de apariencia personal, se llamard a los padres
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para que recojan al alumno. El alumno no podrd ingresar a los médulos ni a las aulas y
permanecerd en Secretaria mientras lleguen a recogerle.

Visitas, excursiones, actividades

Si el alumno no se presenta portando el uniforme correctamente, no podrd participar de
la actividad. Se llamard a la casa para que lo recojan, o permanecerd estudiando en
forma supervisada en el lugar que le indiquen las personas encargadas.

5. ACTIVIDADES SUPERVISADAS

Recreos

e Los alumnos saldrdn a las dreas que les corresponden. No es permitido quedarse en los
modulos o en el aula, a menos de tener autorizacion especial y supervisibn de un
maestro.

e Los alumnos colaborardn con la proteccion de las dreas verdes, absteniéndose de
caminar sobre la grama, cortar flores, etc.

e Habrd siempre maestros encargados de supervisar el recreo. En caso de golpes u otros
incidentes, los alumnos deben comunicarlo al maestro de turno.

e En dias lluviosos, los alumnos no salen al campo. Respetardn las indicaciones de
permanecer en los pasillos de los mdédulos (como excepcion).

e En ningln momento se permite permanecer en el drea de parqueo o adentro de
carros.

CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO:

1.  Amonestacion verbal; reporte alos padres.
2.  Retencidn en préximos recreos o al finalizar el horario escolar.

3.  Suspensidon (ver sanciones)

Refaccion y Almuerzo

Primaria: Se hardn dentro de la clase, bajo la supervision de la maestra, quien controlard
el comportamiento y buenos hdbitos en los alumnos. No es permitido comer en los pasillos.

Secundaria: Se hardn afuera de las aulas.
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6.  CLASES DE AREAS PRACTICAS Y TECNOLOGIA

Formacion personal, programas de salud, MUsica, Arte, Artes Industriales, Educacion
para el Hogar, Computacion

Son parte del programa de estudios y se califican como cualquier ofra materia, siendo
requisito aprobarlas para ser promovido al grado siguiente. Los alumnos deben
presentarse puntualmente, llevando los cuadernos, instrumentos, materiales, etc. que el
maestro solicite. El cumplimiento de tareas en estas dreas es sumamente importante, pues
proveen punteos acumulativos, ya que las clases se imparten una o dos veces a la
semana.

7. ARTICULOS PERSONALES

Aparatos eléctricos y electrénicos

A menos que hayan sido autorizados para alguna actividad especial, no se permite que
los alumnos traigan radios, televisiones, grabadoras, computadoras, laptops, lpods, Ipads,
juegos electrénicos u otros. El Colegio no se hace responsable por pérdida o deterioro de
dichos articulos.

Articulos prohibidos

e Joyas, cantidades grandes de dinero

e Patines, patinetas, juguetes bélicos o de cualquier tipo

e Afiches o propaganda no autorizada

e Radios, walkmans, lpods, lpads, PSP, discmans, computadoras, etc.
e Cohetes, sustancias inflamables, peligrosas e ilegales (***)

e Licor, cigarrillos, estupefacientes, sustancias inductoras de vicio, drogas o cualquier
sustancia que altere los estados de conciencia (***)

e Material pornogrdfico (***)

e Armas o instrumentos peligrosos de cualquier tipo (cuchillos, navajas, efc.) (***)
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Teléfonos celulares

Considerando que los alumnos puedan utilizarlos para emergencias durante el trayecto
hacia el Colegio o de regreso, se permite que los fraigan. Es responsabilidad tanto de los
alumnos como de los padres observar las siguientes normas:

—_

Durante el horario escolar, los alumnos mantendrdn sus celulares apagados.
No se utilizardn durante el horario escolar y menos aun en periodos de clase.

No se utilizardn para solicitar articulos olvidados, tareas, libros u otros.

M 0D

Se decomisard todo celular que se utilice dentro del aula o en la jornada de colegio.

La colaboracién de los padres es importante en la formacion de jéovenes responsables.

Mascotas
Unicamente con autorizaciéon especial y con fines educativos podrdn traerse mascotas al

Colegio. De lo contrario, serdn retenidas en la guardiania y se llamard a los padres del
alumno para que lleguen a recogerlas.

CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO

1. Cualquier articulo traido sin autorizacion, serd recogido y guardado en la Direccion
para entregarlo a los padres o encargados.

2. ** (ver Sanciones)

8. SERVICIOS DE SALUD

Enfermedad o emergencia

Sila Direccién lo considera pertinente, se avisard a los padres por teléfono. En caso de no
localizarlos, se avisard a la persona indicada en la FICHA DE CONTROL.

Seguro médico

Todos los alumnos adquieren el seguro colectivo. Este cubre a los alumnos durante los 365
dias del ano, en cualquier lugar y hora. Al momento de necesitarlo para un reclamo,
favor de solicitar los formularios en la secretaria del Colegio. Cada padre de familia
framitard su propio reclamo.
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PRIMEROS AUXILIOS: Enfermeria

Se cuenta con un salén de enfermeria. En casos de indisposicion de un alumnos, SE
AVISARA A LOS PADRES PARA QUE LOS RECOJAN. Mientras llegan, se brindardn
Unicamente primeros auxilios en golpes, fiebre, malestar leve. Por indicaciéon médica,
a excepcidn de acetaminofén y ofros antipiréticos, el Colegio no proporciona
medicamentos a los alumnos. En casos de indisposicion, se autorizard al alumno a
descansar en la enfermeria donde serd chequeado por la persona encargada y se
avisard a los padres. Siendo los servicios prestados Unicamente de primeros auxilios, es
responsabilidad de los padres o encargados recoger a sus hijos cuando se les llame y
llevarlos a su médico particular para un chequeo posterior. El colegio no asumird
responsabilidad alguna por situaciones que ocurran por negligencia familiar.

Si un alumno necesita tomar medicamentos dentro del horario de clases, esto debe ser
informado por escrito a la Coordinadora y Direccion.

9. CELEBRACIONES

Celebraciones dentro del Colegio (Pre Primaria y Primaria)

Los alumnos podrdn celebrar su cumpleanos en el colegio, previa autorizaciéon. Para ello,
se enviard una solicitud a la maestra, con una semana de anticipacion y ella confirmard
la fecha y enviard una copia del Reglamento de Celebraciones. Todos los alumnos del
grado deberdn recibir una invitacion.

Celebraciones fuera del Colegio

En casos de celebraciones en casas particulares o lugares fuera del colegio, la maestra
repartird las invitaciones solamente si todos los alumnos son invitados; de lo contrario, para
no herir la susceptibilidad de ningun alumno, se recomienda que la invitacién se haga en
forma personal, directamente por los padres de familia. Por razones de seguridad, el
Colegio no proporcionard listas con teléfonos y direcciones.

Otras celebraciones

Los alumnos y Padres de familia se abstendrdn de utilizar el nombre del Colegio para
hacer publicidad de fiestas u ofro fipo de celebraciones o actividades particulares que se
lleven a cabo fuera del establecimiento, y que, por lo tanto, no son autorizadas ni
supervisadas por la Direcciéon General.
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10. COMUNICACION ENTRE PADRES DE FAMILIA Y EL COLEGIO

Agenda y notas personales:

En Preprimaria y Primaria, se utilizard la Agenda como primer medio de comunicacién con
la maestra de grado. En Secundaria se enviardn notas a la maestra y/o Coordinadora.
Los alumnos serdn responsables de entregar las notas.

Entrevistas personales

Las citas para entrevistas con maestros y/o coordinadores se solicitardn a través de una
nota en la agenda, o por teléfono. Con gusto atenderemos a los padres en el horario
asignado y les agradeceremos no interrumpir clases para hablar con la maestra. Favor de
abstenerse de llamar a la casa de maestros, coordinadores y/o directores para fratar
asuntos concernientes al Colegio y que, por lo tanto, deben tratarse Unicamente alli.

Citas y correspondencia a Direcciéon

Toda correspondencia enviada a Direccién se hard en forma individual y firmada por el
interesado. La administracién no acepta gestiones grupales.

Correo electronico

Los padres proporcionardn su direccidn al Colegio, para ser informados cuando asi se
considere pertinente. En la pdgina del Colegio se podrdn consultar calendarizacién de
pruebas, feriados, actividades, etc.

Boletas de calificaciones

Pre primaria, Primaria y Secundaria: Se hace enfrega de la boleta de calificaciones en
cada periodo, programando una entrevista personal con las maestras encargadas.

11. VENTAS

Para educar a los nifos y jbvenes a comprar articulos Unicamente en lugares autorizados,
no se permite a ningun alumno realizar ventas personales de ningin tipo de articulo dentro
del colegio.
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CONSECUENCIA POR INCUMPLIMIENTO

El alumno que asilo hiciere, estard sujeto a que se confisquen los articulos en venta.

12. ALIMENTACION Y NUTRICION

Es necesario que los alumnos mantengan una buena alimentacién. Los padres son
responsables de vigilar la alimentaciéon de sus hijos y verificar que lleven loncheras o
dinero para adquirir productos en la Tienda . En Primaria, aunque no se les exija ingerir
todos los alimentos que traigan de su casa, se hard énfasis en la necesidad de comer
algo, especialmente a la hora del amuerzo. No se permite fraer almuerzos a la
Secretaria para ser entregados a los alumnos. En caso de que algin alumno no traiga
alimento suficiente y la Coordinaciéon lo considere pertinente, le serdn entregados los
alimentos que requiera y los padres cancelardn el costo de los mismos.

Loncheras

Se sugiere enviar alimentos nutritivos y suficiente liquido. Les agradeceremos no enviar
envases de vidrio y cuchillos. Los padres que lo deseen, pueden comprar varios
almuerzos por anticipado.

Salvo emergencias, no se permitird el uso del teléfono del Colegio a los alumnos.

14. DETERIORO de libros en alquiler, equipo y mobiliario

Los libros de texto que son propiedad del colegio y que se alquilan a los alumnos, se
adquieren en su mayoria en el extranjero. El alumno serd responsable por pérdida o
deterioro de los mismos. Los alumnos devolverdn en buen estado los libros de texto
entregados al inicio del ano y obtendrdn la solvencia antes de las evaluaciones finales.
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CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO

El alumno se responsabilizard de buscar personalmente en las demds clases y sitios
posibles dentro del colegio los libros extraviados. En caso de no encontrarlos, o de estar
éstos en mal estado, los padres cancelardn el precio de reposicion, de acuerdo a la tasa
de cambio oficial que rija en el momento. Esta norma se aplica al equipo de laboratorio y
demds equipo escolar que fuera danado por los alumnos.

15. USO DE VEHICULOS PARTICULARES

Requisitos

Unicamente se autorizard a traer su propio carro a los alumnos de V Bachillerato que
cumplan con los siguientes requisitos:

1. Tener licencia vigente
Contar con autorizaciéon por escrito de sus padres

Contar con permiso escrito de Direccidn. (requisito indispensable solicitar el permiso
correspondiente en la Coordinacién de Secundaria.)

4. Firmar conjuntamente con los padres el Reglamento correspondiente, que les serd
entregado si obfienen la autorizacion de Direccion.

Por su propia seguridad vy la de los demds, NO se permite que transporten, fuera de sus
hermanos, a otros alumnos del Colegio.

El parqgueo serd dentro de las instalaciones del Colegio. LA ASOCIACION DE VECINOS NO
PERMITE EL PARQUEO DE AUTOMOVILES EN LA CALLE. AGRADECEREMOS RESPETAR ESA
NORMA.

No se permitird el ingreso de carros de alumnos no autorizados en los parqueos del
Colegio.

CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO

Al incumplimiento de esta norma se solicitard a los padres que lleguen a recoger el
vehiculo. En caso contrario, el alumno serd regresado a su casa.
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16. SISTEMA DE PAGOS

El departamento de Contabiidad se regird por las cldusulas comprendidas en el
Convenio de Servicios Educativos, firmado por los padres al momento de la inscripcién,
copia del cual se les entregd para futura referencia.

17. DISCIPLINA, CONDUCTA y ACTITUDES INACEPTABLES

Las disposiciones de este reglamento confribuyen al desarrollo de la autodisciplina y
responsabilidad. Han sido establecidas para proteger los derechos y privilegios de todos.
En todo momento se espera de cada alumno cortesia, colaboracién y respeto, asi como
mantener actitudes positivas y observar las indicaciones.

Indicaciones especificas para grados de 1o0. a 3o. Primaria
. Qué enseiaremos a nuestros nifos?

e Enfrar en las aulas en orden vy silencio

e Seguirinstrucciones de sus maestros

e Evitarinterrupciones innecesarias durante las clases

e Mantener en orden su espacio personal y su aula

e Evitar correr en los pasillos

e Observar normas de cortesia y respeto

e Evitar lenguaje soez, altercados verbales o agresion fisica
¢ Observar buenos modales en horas de comida

e Hacer uso correcto de sanitarios

¢ No tomar propiedades ajenas

e Proteger mobiliario, libros, efc., fanto propios, como ajenos

Actitudes inaceptables

El Colegio no aceptard toda actitud indeseable que perjudique al alumno como persona
y al Colegio en general. Conjuntamente con los padres, corregiremos estas actitudes:

e Tomar propiedades ajenas

e Humillacion, intimidacién y/o amenazas a otros alumnos

e Expresiones o contacto fisico inapropiado (juegos bruscos, golpes)
e Lenguaije soez, obsceno y/o vulgar

¢ Incumplimiento en su responsabilidad académica
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Deshonestidad personal: falsificacion de firmas y/o notas

Mentiras u ocultamiento

Faltas de respeto a alumnos, maestros y cualquier miembro del personal
Desobediencia de normas que pongan en peligro su integridad fisica
Cualquier tipo de agresion fisica, verbal o psicolégica

Indicaciones especificas para grados de 40. Primaria a Secundaria

Observancia de prohibiciones

Los alumnos mantendrdn la observancia de las siguientes prohibiciones:

Masticar chicle

Permanecer en el aula en periodos de recreo

Permanecer en Secretaria, Administracién, Sala de maestros y/o Enfermeria
Permanecer en el parqueo, ni dentro de los autos

Permanecer en los banos durante periodos de clase y/o recreos

Usar teléfonos celulares durante periodos de clase y/o evaluaciones

Usar Ipods o cualquier otro aparato de distraccién personal en ningin momento
dentro de las instalaciones

Colaboracion durante periodos de clase
(ver sanciones aplicables)

Entrar en las aulas en orden y silencio

Evitar inferrupciones durante las clases

Seguir instrucciones de sus maestros

Proteger mobiliario, libros y cualquier articulo propiedad del Colegio
Observar normas de cortesia y respeto

Observar buenos modales en todo momento y en horas de comida
No correr en los pasillos

Mantener el orden y limpieza de su clase y edificio

Hacer uso correcto de sanitarios

Actitudes inaceptables

El Colegio considera actitud indeseable toda aquella que perjudique al

alumno como persona y al Colegio en general. Cualquier situacidn negativa que ocurra
fuera del Colegio pero que afecte a la institucion, serd tratada como si hubiera sucedido
en ella.

Falta de rectitud académica: copiar frabajos publicados por otras personas; utilizar
o tener en posesidn notas u ofro fipo de ayuda en un examen; copiar de ofro
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alumno durante exdmenes; dar ayuda no autorizada a ofro alumno durante
exdmenes.

e Deshonestidad personal: falsificacion de firmas y/o notas, mentiras, ocultamiento.
e Robo

e Vandalismo: Danar, romper, manchar, escribir o rayar en ventanas, paredes,
muebles, puertas, etc.

e Consumo o posesidn de cigarrillos, bebidas alcohdlicas, drogas y estupefacientes.

e Expresiones o contacto fisico inapropiado (tanto en expresiones de amistad y
carino, como juegos bruscos, camorras, punetazos, etc.)

e Actitudes insolentes: Faltas de respeto a alumnos, visitante, padres, maestros vy
cualquier miembro del personal.

e Lenguagje soez, obsceno y/o vulgar

e Cuadlqguier tipo de agresiéon fisica, altercados verbales y/o gestuales, o agresidon
psicoldgica.

¢ Humillacién, intimidacién y/o amenazas a otros alumnos.

18. MECANISMOS DISCIPLINARIOS DE CORRECCION - SANCIONES

Objetivos

Ayudar al alumno a ser autodisciplinado, responsable de si mismo, respetuoso de los
derechos de ofros y suficientfemente maduro para aceptar las consecuencias de sus
propios actos. Es importante que padres y Colegio compartan un mismo criterio para
formar a los ninos y jévenes de una manera consciente y estable. El alumno debe saber
qué se espera de él y las consecuencias que su falta de responsabilidad ocasiona.

Mantener un ambiente disciplinado es una responsabilidad compartida. La Direccidn
provee los lineamientos y apoya las acciones de los profesores, pero estos Ultimos son los
responsables directos de ejercer una disciplina positiva, basada en los principios de una
libertad responsable. Se espera la colaboraciéon y el apoyo de los padres de familia.

Atribuciones del Colegio

Dependiendo de la naturaleza de la falta, la Direccién del Colegio estd facultada para
decidir si la falta es leve o grave para aplicar las sanciones. Como institucion educativa
privada, el Colegio fiene la potestad de suspender al alumno de clases temporal o
definitivamente, por comportamiento indebido y/o condicionar la reinscripcion o
cancelarle la inscripcidn por problemas serios de conducta.
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Indicaciones especificas para alumnos 10. a 3o0. Primaria

El colegio estd facultado para:

e Llamar a los padres para que recojan a su hijo en el momento de mostrar una actitud
inaceptable o en casos de recurrencia de las mismas, de manera que el nino aprenda
areconocer dichas actitudes e inicie un proceso de auto correccion.

e Suspender privilegios en el momento:
Retencion del alumno en la clase durante parte del recreo.
Retencidon durante parte de alguna actividad recreativa.
No permitir asistencia en actividades exfra aula (excursiones, etc.)

e Suspender de clases a un alumno, femporal o definitivamente, por comportamiento
indebido.

e En casos de dano intencional a equipo, mobiliario, etc.: Suspensién temporal de
clases, en el colegio, realizando tareas y tfrabajos constructivos. Anotacién en el Libro
de Actas, como constancia.

e Cancelar la inscripcidn de un alumno por problemas serios de conducta que afecten
a otro u otros companeros o condicionar su inscripcién para el proximo ciclo.

Indicaciones especificas para alumnos de 4o. Primaria a Secundaria

Deshonestidad académica

anulacién de trabajos y/o exdmenes;

calificacién de "cero" puntos en el trabajo en cuestién;
reprobar el curso durante el periodo correspondiente;
reprobar el curso al finalizar el ano escolar;
condicionar la reinscripcién del alumno.

Q2000

Incumplimiento de tareas

No se aceptardn tareas después de la fecha de entrega estipulada (excepto en casos
de enfermedad comprobada y nota firmada de los padres).

Incumplimiento en entrega de boletas, informes, circulares, alertas, u ofra papeleria
importante enviada a casa

Se llamard a los padres y mientras no se tenga el documento firmado, no se permitird el
ingreso del alumno a clases; esto se contard como una suspension.
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SANCIONES GENERALES aplicables, dependiendo de la falta:

Faltas leves

e Amonestacioén verbal y constancia por escrito

e Reporte por escrito a los padres (la suma de 3 reportes hacen una falta grave)
e Retencién durante recreos

e Suspensidn de actividades deportivas, recreativas o paseos.

e Suspensidon temporal de clases, en el colegio, realizando tareas y frabajos
constructivos.  Anotacién en el Libro de Actas, como constancia. (La suma de tres
faltas leves constituyen una falta grave.)

Faltas graves (***)

e Reporte escrito a padres sobre la situacién e indicando la medida correctiva:
Reposicion de tiempo, después de clases. Se hard una anotacién en el libro de Actas,
con la firma del alumno, haciendo constar su aceptacién de la falta por la cual puede
llegar a ser suspendido tfemporal o definitivamente del Colegio, dependiendo del caso
en particular.

e Aviso a padres sobre el incidente y las siguientes medidas correctivas: Suspension
temporal de clases, en el colegio, realizando tareas y trabajos constructivos. Se hard
una anotacién en el Libro de Actas, como constancia. La sumatoria de dos faltas
graves se tomard como una falta inaceptable. (inciso siguiente)

Faltas inaceptables

¢ Lllamada a Padres de familia para que firmen conjuntamente con su hijo el Libro de
Actas, detallando la falta cometida y la sancién correspondiente, segun sea el caso:

a. Suspensidn temporal de clases, en casa. El Colegio se reserva el derecho de
renovar la matricula para el préximo ano escolar, dependiendo de si se produce
0 No un cambio de actitud por parte del alumno.

b. Retiro inmediato y definitivo del alumno o alumna, independiente de la fecha en
que esto suceda. (Falta sumamente grave).

19. REINSCRIPCION (Todos los grados)

La reinscripcion no es automdatica. Depende de que los padres llenen y firmen la solicitud
a tiempo y que el Colegio la acepte. El Colegio se reserva el derecho de aceptar o
rechazar las solicitudes de reinscripcién en los siguientes casos:

e Incumplimiento de responsabilidades por parte de los padres, de acuerdo a los
convenios financiero y académico firmados al momento de inscribir al alumno.
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¢ Alumnos que no aprovechen los programas del Colegio.

e Alumnos que no se adapten a las normas de disciplina y/o conducta establecidas por
el Colegio.

De no ser aceptada una solicitud de reinscripcion, los padres del alumno serdn notificados
a finales del mes de septiembre. Los alumnos cuyas solicitudes fueron aceptadas,
recibirdn la papeleria correspondiente para formalizar la inscripcidén para el periodo ano
escolar.
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